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第一部分  部门概况

    一、机构设置
    通化县人民法院为正科级建制，现设有立案一庭、立案二庭、刑事审判庭、民事审判一庭、民事审判二庭、行政审判庭，审判监督一庭、审判监督二庭、执行局（含执行科、综合科），司法警察大队，办公室，政治处（含干部科）、监察室、行政装备科、下设快大茂、二密及果松三个人民法庭等 17个内设机构。
2、 主要职能
    1. 立案庭负责办理人民来信、接待群众来访；立案登记工作；审查办理诉前保全及立案阶段诉讼保全、证据保全工作；办理管辖权异议、不予受理、驳回起诉案件；案件管辖工作；处理司法救助申请事宜。
2. 刑事审判庭负责审判法律规定应由基层人民法院管辖的第一审刑事案件，以及上级人民法院指定管辖的刑事案件。
3. 民事审判一庭负责审理案由为婚姻家庭继承纠纷、人格权纠纷、侵权责任纠纷、民间借贷纠纷、房地产纠纷和土地、山林等承包合同纠纷的第一审民事案件，以及上级人民法院指定管辖的民事案件。
4. 民事审判二庭负责审理重点企业、行政机关、事业单位等民事纠纷案件。
5. 行政审判庭负责审理法律规定应由基层人民法院审理的一审行政案件。
6. 审判监督庭负责审理申诉、抗诉、民事再审案件。
7. 执行局负责办理本院发生法律效力的裁判文书的执行工作及上级法院指定执行案件和外地法院委托执行的案件。
8. 司法警察大队负责警卫法庭、押解犯罪嫌疑人、送达有关法律文书、配合有关审判庭和执行局执行有关事项；配合有关部门维护机关安全和办公秩序。
9. 审判监督二庭负责案件的审判管理，月报表、季报表及审判委员会的召开、记录等工作，负责全院的网络管理、通讯设备的维护和管理。
10. 政治处负责全院队伍建设，协同县委主管部门做好本法院领导班子建设；开展具有法院特点的思想政治工作、宣传工作、教育培训工作和组织人事工作；协助主管部门管理本院机关和直属事业单位的机构设置、人员编制和干部人事工作；负责全院法官等级和司法警察警衔评授报批及司法警察的管理工作；负责全院的教育培训的规划工作；负责全院的法制宣传、新闻发布工作；负责本院共青团和老干部工作；负责全院人民陪审员选任和管理工作；完成院领导交办的其他工作。政治处内设干部科、研究室、书记员管理科。
11. 办公室负责重要会议的组织安排；及时传递信息，完成信息工作任务；负责文秘、机要、保密、图书、文印工作；       
12. 监察室负责监督、检察全院法官干警执行党的路线、方针、政策、国家法律、法规、政策及工作纪律的情况；协助院党组抓好党风廉政建设；受理对全院工作人员违纪行为的检举、控告；调查处理全院工作人员违纪的行为，并根据权限做出行政处分等决定；受理全院工作人员不服政纪处分的申请；完成院领导交办的其他工作。
13. 行政装备科负责对全院系统财务、装备管理提出政策性意见；管理本院各项经费和国有资产，负责装备的购置和报废工作；负责办公用品的采购以及办公机具的管理和维修；负责全院警用车辆购置、管理及机关食堂管理工作；指导基层法庭诉讼费、装备、通讯、建设等方面的工作；完成院领导交办的其他工作。
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